
 

 

  แบบฟอร์มขอแก้ไขปรับปรุงเวลาการทํางานพนักงานหน้าร้าน  เรียน : ผูจ้ดัการ/หัวหนา้งาน สาํเนา : ฝ่ายทรัพยากรบุคคล , Payroll เนืองจาก ระบบ Prosoft ไดท้าํการกาํหนดใหพ้นกังานแกไ้ขปรับปรุงเวลาภายใน  วนัตงัแต่วนัทีตอ้งแกไ้ข แต่เนืองดว้ยพนกังาน รหสั.............................ชือ-สกลุ..........................................................................หน่วยงาน.......................................................................... สาเหตุทีไม่สามารถดาํเนินการไดต้ามกาํหนด................................................................................................................................................... .....................................................................................................................................................................................................................           ดงันนั ขา้พเจา้มีความจาํเป็นจะตอ้งแกไ้ขเวลา ดงัขอ้มูลดา้นล่างนี ลาํดบั รหสัพนกังาน ชือ-สกุล วนัที เวลาเขา้ เวลาออก สาเหต ุ                                                                             2        จึงเรียนมาเพอืขออนุมติัและดาํเนินการ           ขอแสดงความนบัถือ 
           ..................................................................                                    ตาํแหน่ง.....................................................  อนุมตัโิดย  ลงชือ...................................................................................ASM/RSM/Head Dept. ลงชือ.........................................................................................ฝ่ายทรัพยากรบุคคล 

 

HRM - 0  


